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Порядок и основание перевода, отчисления учащихся  

 

I.Общие положения 

 

1.1. Настоящий Порядок и основания перевода, отчисления обучающихся (да-

лее — порядок) разработаны в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-

ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Порядком и условиями осуществления 

перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную дея-

тельность по образовательным программам начального общего, основного общего и сред-

него общего образования, в другие организации, осуществляющие образовательную дея-

тельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности, 

утвержденными приказом Минпросвещения России от 06.04.2023 № 240 (с изменениями 

от 17 февраля 2025 года),  Уставом школы. 

1.2. Порядок определяет требования к процедуре и условиям осуществления пе-

ревода и отчисления обучающихся по программам начального общего, основного общего 

и среднего общего образования в школе. 

1.3. Все заявления, уведомления и иные документы в целях перевода или отчис-

ления обучающегося могут быть направлены посредством электронной или иной связи, 

обеспечивающей аутентичность передаваемых и принимаемых сообщений 

и их документальное подтверждение. Факт ознакомления с документами фиксируется 

в порядке, предусмотренном локальными нормативными актами школы по вопросам ор-

ганизации электронного документооборота. 

 

II. Перевод обучающихся в параллельный класс 

2.1. Перевод обучающегося в параллельный класс возможен при наличии свобод-

ных мест в классе, в который заявлен перевод. 

2.2. Перевод в параллельный класс осуществляется по заявлению совершеннолет-

него обучающегося, родителя (законного представителя) несовершеннолетнего обучаю-

щегося либо несовершеннолетнего обучающегося, имеющего основное общее образова-

ние, при наличии письменного согласия родителя (законного представителя). 

2.3. В заявлении на перевод в параллельный класс указываются: 

• фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося; 

• год рождения, обучающегося; 

• класс обучения; 

• класс, в который заявлен перевод; 

• дата перевода. 
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2.4. Заявление о переводе в параллельный класс подается в канцелярию школы. 

2.5. Ответственное должностное лицо канцелярии принимает заявление 

о переводе в параллельный класс, если оно соответствует требованиям, установленным 

в пунктах 2.2–2.3 настоящего порядка. 

Принятое заявление регистрируется в соответствии с установленными в школе 

правилами делопроизводства и передается на рассмотрение директору школы или упол-

номоченному им лицу в течение одного рабочего дня. 

2.6. Заявление о переводе в параллельный класс рассматривается директором 

школы или уполномоченным им лицом в течение пяти рабочих дней. 

В переводе может быть отказано при отсутствии свободных мест в классе, 

в который заявлен перевод, при непрохождении индивидуального отбора в класс 

с углубленным изучением отдельных предметов или профильного обучения, или в случае, 

указанном в п. 2.18 настоящего порядка. 

2.7. Директор школы или уполномоченное им лицо издает приказ о переводе обу-

чающегося в параллельный класс в течение одного рабочего дня с момента принятия ре-

шения об удовлетворении заявления. В приказе указывается дата перевода, с которой обу-

чающийся обязан приступить к занятиям в параллельном классе. 

2.8. В случае отсутствия свободных мест в классе, в который заявлен перевод, ди-

ректор школы или уполномоченное ответственное должностное лицо делает на заявлении 

соответствующую отметку с указанием основания для отказа, даты рассмотрения заявле-

ния, должности, подписи и ее расшифровки. 

2.9. Заявитель уведомляется об отказе в удовлетворении заявления в письменном 

виде в течение одного рабочего дня с даты рассмотрения заявления. Уведомление 

об отказе в переводе регистрируется в соответствии с установленными в школе правилами 

делопроизводства. Копия уведомления об отказе в переводе обучающегося 

в параллельный класс хранится в личном деле обучающегося. 

2.10. Факт ознакомления заявителя с уведомлением фиксируется на копии уве-

домления и заверяется личной подписью заявителя. 

При отказе или уклонении заявителя от ознакомления с уведомлением ответ-

ственное должностное лицо канцелярии делает соответствующую отметку на копии уве-

домления об отказе в переводе в параллельный класс. Отметка об отказе или уклонении 

заявителя от ознакомления с уведомлением должна содержать должность сделавшего 

ее лица, подпись, расшифровку подписи и дату. 

2.11. Заявление о переводе в параллельный класс может быть отозвано заявителем 

или перевод по нему может быть приостановлен в связи с несогласием другого родителя 

(законного представителя) несовершеннолетнего обучающегося в любой момент 

до издания приказа о переводе. 

2.12. Отзыв заявления оформляется в письменном виде, заверяется личной подпи-

сью лица, подававшего заявление на перевод в параллельный класс, и подается 

в канцелярию школы. 

2.13. Отзыв заявления о переводе в параллельный класс регистрируется 

в соответствии с установленными в школе правилами делопроизводства. На отозванном 

заявлении о переводе проставляется отметка с указанием даты отзыва заявления. Отзыв 

заявления о переводе хранится в личном деле обучающегося. 
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2.14. В случае если родители (законные представители) несовершеннолетнего 

обучающегося не имеют единого решения по вопросу перевода, обучающегося 

в параллельный класс, директор школы или уполномоченное им лицо вправе приостано-

вить процедуру перевода до получения согласия обоих родителей (законных представите-

лей) несовершеннолетнего обучающегося, о чем на заявлении делается соответствующая 

отметка с указанием даты принятия решения о приостановлении перевода, должности, 

подписи и ее расшифровки. 

2.15. Оба родителя (законных представителя) несовершеннолетнего обучающего-

ся уведомляются о приостановлении перевода, обучающегося в письменном виде в тот же 

день. В уведомлении указывается срок, в течение которого родители (законные предста-

вители) несовершеннолетнего обучающегося должны прийти к единому мнению 

по вопросу перевода, обучающегося в параллельный класс. Уведомление 

о приостановлении перевода регистрируется соответствии с установленными в школе 

правилами делопроизводства. Копия уведомления хранится в личном деле обучающегося. 

2.16. Факт ознакомления родителей (законных представителей) несовершенно-

летнего обучающегося с уведомлением фиксируется на копии уведомления и заверяется 

личной подписью родителей (законных представителей). 

При отказе или уклонении родителей (законных представителей) несовершенно-

летнего обучающегося от ознакомления с уведомлением ответственное должностное лицо 

канцелярии делает соответствующую отметку на копии уведомления о приостановлении 

перевода в параллельный класс. Отметка об отказе или уклонении родителей (законных 

представителей) от ознакомления с уведомлением должна содержать должность сделав-

шего ее лица, подпись, расшифровку подписи и дату. 

2.17. Если в течение срока, указанного в уведомлении, родители (законные пред-

ставители) несовершеннолетнего обучающегося приняли решение о переводе 

в параллельный класс, на заявлении о переводе делается отметка о согласии второго роди-

теля (законного представителя) на перевод обучающегося в параллельный класс 

с указанием даты, подписи и расшифровки подписи второго родителя. 

Издание приказа о переводе осуществляется в порядке, предусмотренном 

в пункте 2.6 настоящего порядка. 

2.18. Если в течение срока, указанного в уведомлении, родители (законные пред-

ставители) несовершеннолетнего обучающегося не приняли единого решения по его пере-

воду в параллельный класс, директор школы или уполномоченное им лицо вправе отка-

зать в удовлетворении заявления на перевод обучающегося в параллельный класс. Отмет-

ка об отказе в переводе с указанием основания для отказа в переводе, даты принятия ре-

шения об отказе, должности, подписи и ее расшифровки делается на заявлении 

о переводе. 

2.19. Родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося 

уведомляются об отказе в удовлетворении заявления о переводе обучающегося 

в параллельный класс в письменном виде в тот же день. Уведомление об отказе в переводе 

регистрируется в соответствии с установленными в школе правилами делопроизводства. 

Копия уведомления хранится в личном деле обучающегося. 

2.20. Факт ознакомления родителей (законных представителей) несовершенно-

летнего обучающегося с уведомлением фиксируется на копии уведомления и заверяется 

личной подписью родителей (законных представителей). 
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При отказе или уклонении родителей (законных представителей) от ознакомления 

с уведомлением директор школы или уполномоченное им лицо делает соответствующую 

отметку на копии уведомления. Отметка об отказе или уклонении родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося от ознакомления с уведомлением 

должна содержать должность сделавшего ее лица, подпись, расшифровку подписи и дату. 

 

III. Перевод обучающихся в связи с изменением численности классов 

 

3.1. Перевод обучающихся из класса в класс в связи с изменением численности 

классов, реализующих одну и ту же общеобразовательную программу, без изменения 

условий получения образования осуществляется по решению директора школы. 

3.2. Количество классов, реализующих одну и ту же общеобразовательную про-

грамму, определяется школой самостоятельно в зависимости от условий, созданных для 

осуществления образовательной деятельности с учетом санитарных норм. 

3.3. При переводе из класса в класс в связи с изменением численности классов 

при комплектовании классов должны быть учтены мнение и пожелания совершеннолет-

них обучающихся, родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучаю-

щихся. Получение письменного согласия на такой перевод не требуется. 

3.4. Решение директора школы о предстоящем переводе из класса в класс 

с обоснованием принятия такого решения доводится до сведения обучающихся 

и родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся не позднее 

чем за 30 календарных дней до издания приказа о переводе. 

3.5. Издание приказа о переводе из класса в класс в связи с изменением численно-

сти классов осуществляется с учетом мнения совета обучающихся и совета родителей (за-

конных представителей) обучающихся. 

 

IV. Перевод обучающихся в следующий класс 

 

4.1. В следующий класс переводятся обучающиеся, освоившие в полном объеме 

соответствующую образовательную программу учебного года. Обучающиеся, 

не прошедшие промежуточную аттестацию по уважительным причинам или имеющие 

академическую задолженность, переводятся в следующий класс условно. 

4.2. Перевод обучающихся в следующий класс, в том числе условно, осуществля-

ется по решению педагогического совета школы. 

4.3. Директор школы или уполномоченное им лицо издает приказ о переводе обу-

чающихся в следующий класс, в том числе условно, в течение одного рабочего дня с даты 

принятия решения педагогическим советом. В приказе указываются основание для услов-

ного перевода и срок ликвидации академической задолженности (в случаях перевода 

в следующий класс условно).  

4.4. Ответственность за ликвидацию учащимся академической задолженности в 

течение следующего учебного года возлагается на их родителей (законных представите-

лей). 

4.5. Подтверждение перевода в следующий класс обучающихся, переведенных 

условно, осуществляется по решению педагогического совета после ликвидации обучаю-

щимся академической задолженности. 
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4.6. Директор школы или уполномоченное им лицо издает приказ 

о подтверждении перевода, обучающегося в следующий класс в течение одного рабочего 

дня с даты принятия решения педагогическим советом. 

4.7. Обучающиеся школы, не ликвидировавшие в установленные сроки академи-

ческой задолженности с момента ее образования, по усмотрению их родителей (законных 

представителей) оставляются на повторное обучение, переводятся на обучение 

по адаптированным образовательным программам в соответствии с рекомендациями пси-

холого-медико-педагогической комиссии либо на обучение по индивидуальному учебно-

му плану в порядке, предусмотренном локальными нормативными актами школы. 

4.8. Учащиеся, не освоившие основную образовательную программу начального 

общего и (или) основного общего образования, не допускаются к обучению на следую-

щих уровнях общего образования. 

 

 

V. Организация повторного обучения 

 

5.1. Повторное обучение предоставляется обучающемуся по заявлению родителя 

(законного представителя). В заявлении указываются: 

• фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося; 

• год рождения, обучающегося; 

•  класс обучения; 

• перечень учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), по которым 

обучающийся имеет не ликвидированную в установленные сроки академическую за-

долженность. 

5.2. Заявление о повторном обучении подается в канцелярию школы. 

5.3. Ответственное должностное лицо канцелярии принимает заявление 

о повторном обучении, которое регистрируется соответствии с установленными в школе 

правилами делопроизводства и передается на рассмотрение директору школы или упол-

номоченному им лицу в течение одного рабочего дня. 

5.4. Директор школы или уполномоченное им лицо издает приказ о повторном 

обучении обучающегося в течение пяти рабочих дней с даты регистрации заявления. 

В приказе указываются реквизиты решения педагогического совета, которым рекомендо-

вано повторное обучение, класс повторного обучения и дата, с которой обучающийся 

приступает к обучению в данном классе. 

 

VI. Перевод на обучение по адаптированной образовательной программе 

 

6.1. Перевод на обучение по адаптированной образовательной программе осу-

ществляется исключительно с согласия родителей (законных представителей) обучающе-

гося на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии (далее — 

ПМПК). 

6.2. В заявлении родителей (законных представителей) указываются: 

• фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося; 

• год рождения, обучающегося; 

• класс обучения; 
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• вид, уровень и (или) направленность адаптированной образовательной 

программы, на которую заявлен перевод; 

• форма обучения; 

• язык обучения, родной язык из числа языков народов Российской Федера-

ции, в том числе русский язык как родной язык, в пределах возможностей, предоставля-

емых школой. 

6.3. Заявление о переводе на обучение по адаптированной образовательной про-

грамме вместе с рекомендациями ПМПК подается в канцелярию школы. 

6.4. Ответственное должностное лицо канцелярии принимает заявление 

о переводе на обучение по адаптированной образовательной программе, которое реги-

стрируется соответствии с установленными в школе правилами делопроизводства 

и передается на рассмотрение директору школы или уполномоченному им лицу в течение 

одного рабочего дня. 

6.5. Директор школы или уполномоченное им лицо издает приказ о переводе обу-

чающегося в течение пяти рабочих дней с даты регистрации заявления. В приказе указы-

ваются реквизиты рекомендаций ПМПК, класс, реализующий выбранную адаптирован-

ную образовательную программу соответствующего вида, уровня и (или) направленности, 

и дата, с которой обучающийся приступает к обучению в данном классе. 

 

VII. Перевод обучающегося в другую организацию, осуществляющую обра-

зовательную деятельность по образовательным программам начального общего, ос-

новного общего и среднего общего образования 

 

7.1. Перевод обучающегося (обучающихся) в другую организацию, осуществля-

ющую образовательную деятельность по образовательным программам начального обще-

го, основного общего и среднего общего образования, осуществляется в порядке 

и на условиях, предусмотренных законодательством Российской Федерации: 

• по инициативе совершеннолетнего обучающегося или родителей (закон-

ных представителей) несовершеннолетнего обучающегося; 

7.2. В случае перевода совершеннолетнего обучающегося по его инициативе или 

несовершеннолетнего обучающегося по инициативе его родителей (законных представи-

телей) совершеннолетний обучающийся или родители (законные представители) несо-

вершеннолетнего обучающегося: 

• осуществляют выбор принимающей организации; 

• обращаются в выбранную принимающую организацию с запросом о нали-

чии свободных мест, в том числе с использованием информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть Интернет). Уведомление о наличии 

свободных мест предоставляются заявителю в течение 3 (трёх) рабочих дней со дня полу-

чения запроса о наличии свободных мест; 

• при отсутствии свободных мест в выбранной принимающей организации 

обращаются в органы местного самоуправления в сфере образования соответствующего 

муниципального района, муниципального округа, городского округа для определения 

принимающей организации из числа муниципальных образовательных организаций; 

• обращаются в исходную организацию с заявлением об отчислении обучаю-

щегося в связи с переводом в принимающую организацию. Заявление об отчислении в 
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связи с переводом в принимающую организацию может быть направлено в том числе в 

электронной форме с использованием сети Интернет, посредством федеральной государ-

ственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных 

услуг (функций)» (далее – ЕПГУ), порядок и статус функционирования которой установ-

лены Положением о федеральной государственной информационной системе «Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановле-

нием Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861, а также функ-

ционала (сервисов) региональных государственных информационных систем субъектов 

Российской Федерации, созданных органами государственной власти субъектов Россий-

ской Федерации (при наличии), интегрированных с ЕПГУ (далее региональные информа-

ционные системы).  

7.3. В заявлении совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося об отчислении в порядке перевода в 

принимающую организацию указываются: 

• фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося; 

• дата рождения; 

• класс и профиль обучения (при наличии); 

• наименование принимающей организации (в случае переезда в другую 

местность указывается только населенный пункт, субъект Российской Федерации). 

7.4. На основании заявления совершеннолетнего обучающегося или родителей 

(законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося об отчислении в порядке 

перевода исходная организация в течение трех рабочих дней с даты подачи заявления из-

дает распорядительный акт об отчислении обучающегося в порядке перевода с указанием 

принимающей организации (в случае переезда в другую местность указывается только 

населенный пункт, субъект Российской Федерации). 

7.5. Исходная организация в течение трех рабочих дней с даты подачи заявления 

выдает совершеннолетнему обучающемуся или родителям (законным представителям) 

несовершеннолетнего обучающегося следующие документы: 

• личное дело обучающегося; 

• справку о периоде обучения по самостоятельно установленному образцу, 

содержащую информацию об успеваемости обучающегося в текущем учебном году (пере-

чень и объем изученных учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), отметки по 

результатам текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации), заверенную 

печатью исходной организации и подписью ее руководителя (уполномоченного им лица). 

7.6. Требование представления других документов в качестве основания для за-

числения обучающихся в принимающую организацию в связи с переводом из исходной 

организации не допускается. 

7.7. Документы, указанные в пункте 7.5  настоящего Порядка, представляются со-

вершеннолетним обучающимся или родителями (законными представителями) несовер-

шеннолетнего обучающегося в принимающую организацию вместе с заявлением о зачис-

лении обучающегося в указанную организацию в порядке перевода из исходной организа-

ции и предъявлением оригинала документа, удостоверяющего личность совершеннолет-

него обучающегося или родителя (законного представителя) несовершеннолетнего обу-

чающегося. Заявление о зачислении обучающегося в указанную организацию в порядке 

перевода из исходной организации, документы, указанные в пункте 7.5 настоящего По-

https://1obraz.ru/?from=id2cabinet#/document/99/1301560837/XA00MAM2NB/
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рядка, могут быть направлены в том числе в электронной форме с использованием сети 

Интернет посредством ЕПГУ,  а также функционала (сервисов) региональных государ-

ственных информационных систем. 

7.8. При приеме (переводе) на обучение по имеющим государственную аккреди-

тацию образовательным программам начального общего и основного общего образования 

выбор языка образования, изучаемых родного языка из числа языков народов Российской 

Федерации, в том числе русского языка как родного языка, государственных языков рес-

публик Российской Федерации осуществляется по заявлениям родителей (законных пред-

ставителей) обучающихся. 

7.9. Зачисление обучающегося в принимающую организацию в порядке перевода 

оформляется распорядительным актом руководителя принимающей организации (упол-

номоченного им лица) в течение трех рабочих дней с даты приема заявления и докумен-

тов, указанных в пункте 7.5  настоящего Порядка, с указанием даты зачисления и класса. 

7.10. Принимающая организация при зачислении обучающегося, отчисленного из 

исходной организации, в течение двух рабочих дней с даты издания распорядительного 

акта о зачислении обучающегося в порядке перевода письменно или в электронной форме 

с использованием сети Интернет, или посредством ЕПГУ, или функционала (сервисов) 

региональных государственных информационных систем уведомляет исходную организа-

цию о номере и дате распорядительного акта о зачислении обучающегося в принимаю-

щую организацию. 

 

VIII. Перевод обучающегося в случае прекращения деятельности исходной органи-

зации, аннулирования лицензии, лишения ее государственной аккредитации по со-

ответствующей образовательной программе, прекращения действия государствен-

ной аккредитации; в случае приостановления действия лицензии 

 

8.1. Перевод обучающегося (обучающихся) в другую организацию, осуществля-

ющую образовательную деятельность по образовательным программам начального обще-

го, основного общего и среднего общего образования, осуществляется в порядке 

и на условиях, предусмотренных законодательством Российской Федерации: 

• в случае прекращения деятельности школы, аннулирования лицензии 

на осуществление образовательной деятельности, лишения школы государственной ак-

кредитации по соответствующей образовательной программе или прекращения действия 

государственной аккредитации; 

• в случае приостановления действия лицензии школы на осуществление об-

разовательной деятельности. 

 8.2. Учредитель исходной организации и (или) уполномоченный им орган управ-

ления исходной организацией (далее - учредитель) обеспечивает перевод совершеннолет-

них обучающихся с их письменного согласия, а также несовершеннолетних обучающихся 

с письменного согласия их родителей (законных представителей). 

8.3. Перевод обучающихся не зависит от периода (времени) учебного года. 

8.4. При принятии решения о прекращении деятельности исходной организации в 

соответствующем распорядительном акте учредителя указывается принимающая органи-

зация или перечень принимающих организаций, в которые будут переводиться обучаю-

https://1obraz.ru/?from=id2cabinet#/document/99/1301560837/XA00MAM2NB/


9 
 

щиеся, предоставившие необходимые письменные согласия на перевод в соответствии с 

пунктом 8.2 настоящего Порядка. 

О предстоящем переводе исходная организация в случае прекращения своей дея-

тельности обязана уведомить совершеннолетних обучающихся, родителей (законных 

представителей) несовершеннолетних обучающихся в письменной форме или электрон-

ной форме с использованием сети Интернет, или посредством ЕПГУ, или функционала 

(сервисов) региональных государственных информационных систем в течение пяти рабо-

чих дней с момента издания распорядительного акта учредителя о прекращении деятель-

ности исходной организации, а также разместить указанное уведомление на своем офици-

альном сайте в сети Интернет, а также на ЕПГУ. Данное уведомление должно содержать 

сроки предоставления письменных согласий лиц, указанных  пунктом 8.2 настоящего По-

рядка, на перевод в принимающую организацию. 

8.5. Исходная организация обязана уведомить учредителя, совершеннолетних 

обучающихся или родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучаю-

щихся в письменной форме или электронной форме с использованием сети Интернет, или 

посредством ЕПГУ, или функционала (сервисов) региональных государственных инфор-

мационных систем о причине, влекущей за собой необходимость перевода обучающихся, 

а также разместить указанное уведомление на своем официальном сайте в сети Интернет: 

• в случае аннулирования лицензии на осуществление образовательной дея-

тельности - в течение пяти рабочих дней с момента вступления в законную силу решения 

суда; 

• в случае приостановления действия лицензии - в течение пяти рабочих дней 

с момента внесения в реестр лицензий сведений, содержащих информацию о принятом 

федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по контролю и 

надзору в сфере образования, или органом исполнительной власти субъекта Российской 

Федерации, осуществляющим переданные Российской Федерацией полномочия в сфере 

образования, решении о приостановлении действия лицензии на осуществление образова-

тельной деятельности; 

• в случае лишения исходной организации государственной аккредитации по 

соответствующей образовательной программе - в течение пяти рабочих дней с момента 

внесения в реестр организаций, осуществляющих образовательную деятельность по име-

ющим государственную аккредитацию образовательным программам, сведений, содер-

жащих информацию о принятом федеральным органом исполнительной власти, осу-

ществляющим функции по контролю и надзору в сфере образования, или органом испол-

нительной власти субъекта Российской Федерации, осуществляющим переданные Россий-

ской Федерацией полномочия в сфере образования (далее - аккредитационные органы), 

решении о лишении исходной организации государственной аккредитации полностью или 

по соответствующей образовательной программе; 

• в случае если до прекращения действия государственной аккредитации 

осталось менее двадцати пяти рабочих дней и у исходной организации отсутствует полу-

ченное от аккредитационного органа уведомление о приеме заявления о государственной 

аккредитации по соответствующей образовательной программе и прилагаемых к нему до-

кументов к рассмотрению по существу - в течение пяти рабочих дней с даты наступления 

указанного случая; 

https://1obraz.ru/?from=id2cabinet#/document/99/1301560837/XA00M6U2MJ/
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• в случае отказа аккредитационного органа в государственной аккредитации 

исходной организации по соответствующей образовательной программе, если действие 

государственной аккредитации прекращено, - в течение пяти рабочих дней с момента вне-

сения в государственную информационную систему "Реестр организаций, осуществляю-

щих образовательную деятельность по имеющим государственную аккредитацию образо-

вательным программам" (далее - Реестр организаций). 

8.6. Учредитель, за исключением случая, указанного в пункте 8.4. настоящего По-

рядка, осуществляет выбор принимающих организаций с использованием: 

• информации, предварительно полученной от исходной организации, о спи-

сочном составе обучающихся с указанием осваиваемых ими образовательных программ; 

• сведений, содержащихся в Реестре организаций. 

8.7. Учредитель запрашивает выбранные им из Реестра организаций организации, 

осуществляющие образовательную деятельность по соответствующим образовательным 

программам, о возможности перевода в них обучающихся. 

Руководители указанных организаций или уполномоченные ими лица должны в 

течение десяти рабочих дней с момента получения соответствующего запроса письменно 

или электронной форме с использованием сети Интернет, или посредством ЕПГУ, или 

функционала (сервисов) региональных государственных информационных систем проин-

формировать о возможности перевода обучающихся. 

8.8. Исходная организация доводит до сведения обучающихся и их родителей (за-

конных представителей) полученную от учредителя информацию об организациях, реали-

зующих соответствующие образовательные программы, которые дали согласие на пере-

вод обучающихся из исходной организации, а также о сроках предоставления заявлений 

лиц, указанных в пунктом 8.2 настоящего Порядка., на перевод в принимающую органи-

зацию. Указанная информация доводится в течение десяти рабочих дней с момента ее по-

лучения и включает в себя: наименование принимающей организации (принимающих ор-

ганизаций), перечень образовательных программ, реализуемых организацией, количество 

свободных мест. 

8.9. Совершеннолетний обучающийся или родители (законные представители) 

несовершеннолетнего обучающегося указывают в письменном согласии принимающую 

организацию из перечня организаций, предложенных учредителем исходной организации. 

8.10. После получения соответствующих письменных согласий лиц, указанных в 

пунктом 8.2 настоящего Порядка., исходная организация издает распорядительный акт об 

отчислении обучающихся в порядке перевода в принимающую организацию с указанием 

основания такого перевода (прекращение деятельности организации, аннулирование ли-

цензии, лишение организации государственной аккредитации по соответствующей обра-

зовательной программе, прекращение действия государственной аккредитации). 

8.11. Исходная организация передает в принимающую организацию списочный 

состав обучающихся, копии учебных планов, соответствующие письменные согласия лиц, 

указанных в пунктом 8.2 настоящего Порядка., личные дела обучающихся. 

8.12. На основании представленных документов принимающая организация изда-

ет распорядительный акт о зачислении обучающихся в принимающую организацию в по-

рядке перевода в связи с прекращением деятельности исходной организации, аннулирова-

нием лицензии, приостановлением действия лицензии, лишением исходной организации 

https://1obraz.ru/?from=id2cabinet#/document/99/1301560837/XA00MB62ND/
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https://1obraz.ru/?from=id2cabinet#/document/99/1301560837/XA00M6U2MJ/
https://1obraz.ru/?from=id2cabinet#/document/99/1301560837/XA00M6U2MJ/
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государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе, прекра-

щением действия государственной аккредитации. 

В распорядительном акте о зачислении делается запись о зачислении обучающе-

гося в порядке перевода с указанием исходной организации, в которой он обучался до пе-

ревода, класса, формы обучения. 

8.13. В принимающей организации на основании переданных личных дел на обу-

чающихся формируются новые личные дела, включающие в том числе выписку из распо-

рядительного акта о зачислении в порядке перевода, соответствующие письменные согла-

сия лиц, указанных в пунктом 8.2 настоящего Порядка. 

 

IX. Отчисление из школы 

 

9.1. Прекращение образовательных отношений (отчисление обучающихся) воз-

можно по основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации: 

• в связи с получением образования (завершением обучения); отчисление 

выпускников 9-х классов, не достигших возраста 18 лет, осуществляется только после 

их зачисления в иные образовательные организации, о чем родители (законные предста-

вители) несовершеннолетних информируют Школу (заявлением); 

• досрочно по основаниям, установленным законом. 

9.2. При прекращении образовательных отношений в связи с получением образо-

вания (завершением обучения) на основании результатов государственной итоговой атте-

стации и решения педагогического совета директор школы или уполномоченное им лицо 

издает приказ об отчислении обучающегося и выдаче ему аттестата. 

9.3. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе совер-

шеннолетнего обучающегося или родителя (законного представителя) несовершеннолет-

него обучающегося в связи с изменением формы получения образования на обучение 

в форме семейного образования и самообразования с правом последующего прохождения 

промежуточной и государственной итоговой аттестации в школе осуществляется 

на основании заявления. 

В случаях когда обучающийся отчисляется из школы в связи с переходом 

на семейную форму образования, образовательная организация уведомляет родителей 

о необходимости проинформировать об этом выборе орган местного самоуправления му-

ниципального округа, на территории которого они проживают, в течение 15 календарных 

дней с момента утверждения приказа об отчислении обучающегося из школы в связи 

с переходом на семейное образование или не менее чем за 15 календарных дней до начала 

учебного года, в котором планируется переход на семейное образование. 

9.3.1. В заявлении об отчислении указываются: 

• фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося; 

• год рождения, обучающегося; 

• класс обучения; 

• желаемая дата отчисления в связи с изменением формы получения образо-

вания. 

9.3.2. Заявление об отчислении в связи с изменением формы получения образова-

ния подается в канцелярию школы. 

https://1obraz.ru/?from=id2cabinet#/document/99/1301560837/XA00M6U2MJ/
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9.3.3. Ответственное должностное лицо канцелярии принимает заявление 

об отчислении в связи с изменением формы получения образования, если оно соответ-

ствует требованиям, установленным в пунктах 9.3, 9.3.1 настоящего порядка. 

Принятое заявление регистрируется в соответствии с установленными в школе 

правилами делопроизводства и передается на рассмотрение директору школы или упол-

номоченному им лицу в течение одного рабочего дня. 

9.3.4. Заявление об отчислении в связи с изменением формы получения образова-

ния рассматривается директором школы или уполномоченным им лицом в течение пяти 

рабочих дней. 

9.3.5. Директор школы или уполномоченное им лицо издает приказ об отчислении 

обучающегося в связи с изменением формы получения образования в течение одного ра-

бочего дня с момента принятия решения об удовлетворении заявления. В приказе указы-

вается дата отчисления. 

9.3.6. Заявление об отчислении обучающегося в связи с изменением формы полу-

чения образования может быть отозвано заявителем или отчисление по нему может быть 

приостановлено в связи с несогласием другого родителя (законного представителя) несо-

вершеннолетнего обучающегося в любой момент до издания приказа об отчислении. 

9.3.7. Отзыв заявления оформляется в письменном виде, заверяется личной под-

писью лица, подававшего заявление на отчисление в связи с изменением формы получе-

ния образования и подается в канцелярию школы. 

9.3.8. Отзыв заявления регистрируется в соответствии с установленными в школе 

правилами делопроизводства. На отозванном заявлении об отчислении в связи 

с изменением формы получения образования проставляется отметка с указанием даты от-

зыва заявления. Отзыв заявления об отчислении хранится в личном деле обучающегося. 

9.3.9. В случае если родители (законные представители) несовершеннолетнего 

обучающегося не имеют единого решения по вопросу изменения формы получения обра-

зования обучающимся, директор школы или уполномоченное им лицо вправе приостано-

вить процедуру отчисления до получения согласия обоих родителей (законных представи-

телей) несовершеннолетнего обучающегося, о чем на заявлении делается соответствую-

щая отметка с указанием даты принятия решения о приостановлении отчисления, должно-

сти, подписи и ее расшифровки. 

9.3.10. Оба родителя (законных представителя) несовершеннолетнего обучающе-

гося уведомляются о приостановлении отчисления обучающегося в письменном виде 

в тот же день. В уведомлении указывается срок, в течение которого родители (законные 

представители) несовершеннолетнего обучающегося должны прийти к единому мнению 

по вопросу изменения обучающемуся формы получения образования на семейное образо-

вание (самообразование). Уведомление о приостановлении отчисления регистрируется 

в соответствии с установленными в школе правилами делопроизводства. Копия уведомле-

ния хранится в личном деле обучающегося. 

9.3.11. Факт ознакомления родителей (законных представителей) несовершенно-

летнего обучающегося с уведомлением фиксируется на копии уведомления и заверяется 

личной подписью родителей (законных представителей). 

При отказе или уклонении родителей (законных представителей) несовершенно-

летнего обучающегося от ознакомления с уведомлением ответственное должностное лицо 

канцелярии делает соответствующую отметку на копии уведомления о приостановлении 
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отчисления в связи с изменением формы получения образования. Отметка об отказе или 

уклонении родителей (законных представителей) от ознакомления с уведомлением долж-

на содержать должность сделавшего ее лица, подпись, расшифровку подписи и дату. 

9.3.12. Если в течение срока, указанного в уведомлении, родители (законные 

представители) несовершеннолетнего обучающегося приняли решение об изменении 

формы получения обучающимся образования, на заявлении об отчислении делается от-

метка о согласии второго родителя (законного представителя) на отчисление в связи 

с изменением формы получения образования с указанием даты, подписи и расшифровки 

подписи второго родителя. 

Издание приказа об отчислении осуществляется в порядке, предусмотренном 

в пункте 9.3.5 настоящего порядка. 

9.3.13. Если в течение срока, указанного в уведомлении, родители (законные 

представители) несовершеннолетнего обучающегося не приняли единого решения вопро-

су изменения формы получения обучающимся образования, директор школы или уполно-

моченное им лицо вправе отказать в удовлетворении заявления на отчисление. Отметка 

об отказе в отчислении в связи с изменением формы получения образования с указанием 

основания для отказа, даты принятия решения об отказе, должности, подписи 

и ее расшифровки делается на заявлении об отчислении. 

9.3.14. Родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося 

уведомляются об отказе в удовлетворении заявления об отчислении обучающегося в связи 

с изменением формы получения образования в письменном виде в тот же день. Уведомле-

ние об отказе в переводе регистрируется соответствии с установленными в школе прави-

лами делопроизводства. Копия уведомления хранится в личном деле обучающегося. 

9.3.15. Факт ознакомления родителей (законных представителей) несовершенно-

летнего обучающегося с уведомлением фиксируется на копии уведомления и заверяется 

личной подписью родителей (законных представителей). 

При отказе или уклонении родителей (законных представителей) от ознакомления 

с уведомлением директор школы или уполномоченное им лицо делает соответствующую 

отметку на копии уведомления. Отметка об отказе или уклонении родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося от ознакомления с уведомлением 

должна содержать должность сделавшего ее лица, подпись, расшифровку подписи и дату. 

9.4. Экстерн, прошедший промежуточную аттестацию, отчисляется из школы 

со справкой. 

9.5. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе школы 

возможно в случае применения к обучающемуся, достигшему возраста 15 лет, отчисления 

как меры дисциплинарного взыскания. 

Применение к обучающемуся отчисления как меры дисциплинарного взыскания 

осуществляется по основаниям, в порядке и на условиях, предусмотренных законодатель-

ством Российской Федерации. 

9.6. По согласию родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 

учащегося, Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав муниципального 

округа «Усинск» Республики Коми (далее – КПДНиЗП), Управления образования, Отдела 

опеки и попечительства администрации муниципального округа «Усинск» Республики 

Коми (далее – Отдел опеки и попечительства), учащийся, достигший возраста пятнадцати 

лет, может оставить МОО до получения основного общего образования. 
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9.6.1. Выдача согласия (или отказа) на оставление школы до получения основного 

общего образования учащимся, достигшим возраста пятнадцати лет, осуществляется: 

-Управлением образования на основании ходатайства МОО; 

-Отделом опеки и попечительства (дети-сироты, дети, оставшиеся без попечения 

родителей (законных представителей)) в соответствии с Типовым положением №485-п от 

07.08.2023г. 

9.6.2. Школа для получения согласия направляет в Управление образования хода-

тайство (Приложение 3) с указанием причины оставления школы учащимся до получения 

основного общего образования, формы получения образования и формы обучения для по-

лучения основного общего образования после оставления школы, планируемого трудо-

устройство (с согласия несовершеннолетнего учащегося) с приложением следующих до-

кументов: 

- копии заявления родителей (законных представителей) учащегося, достигшего 

возраста пятнадцати лет и принявшего решение оставить МОО до получения основного 

общего образования;  

- копии подтверждающих документов (справка, подтверждающая продолжение 

получения основного общего образования и (или) дальнейшее трудоустройство несовер-

шеннолетнего (при наличии согласия несовершеннолетнего учащегося); 

- ведомость с отметками за предыдущий учебный год (ведомость отметок текуще-

го учебного года), заверенная руководителем МОО.  

 

X. Заключительные положения  

 

 Настоящий Порядок действует до принятия иных нормативных документов, кото-

рые являются основанием внесения дополнений и изменений в данный Порядок. 
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Приложение 1 

 

 
 

Регистрация заявления 

№ ___ «_____» __________ 20___г. 

 

Отчислить с «_____» _____20___ г. 

 

Директор школы_______________ 

Директору _______________________________ 

____________________________________________ 
(наименование общеобразовательной организации) 

родителя (законного представителя) ____________ 

____________________________________________ 
                (Ф.И.О.) 

Место жительства: 

Город (село) _________________________________ 

улица ___________дом ______ корп. ______ кв.___ 

Место регистрации: 

Город (село) ________________________________ 

улица ________дом ______ корп. ______ кв. ____ 

Телефон (дом., раб., сот.) ______________________ 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

    Прошу отчислить моего (ю) сына (дочь) ________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 
                                                                        (фамилия, имя, отчество, дата рождения) 

из _____________________________________________________________________ класса 
указать класс и профиль обучения (при наличии) 

_____________________________________________________________________________  
                                                (наименование общеобразовательной организации) 

в порядке перевода в_______________________________________________________________________________ 

 

_______________________________________________________________________________________________________ 
(указать наименование общеобразовательной организации, в которой будет продолжено обучение по образовательным 

программам общего образования. В случае переезда в другую местность указывается только населенный пункт, субъ-

ект Российской Федерации)  

и выдать документы. 
  
 

 

 

    Дата _______________                                       Подпись _________________  
                                                                                         родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) 
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Приложение 2. 

 

Регистрация заявления 

№ ________  

«_____» ____________ 20___г. 

 

Принять в _____________ класс 

 

Директор школы______________ 

Директору ____________ _________________________ 
                                                                     (наименование ОО) 

_______________________________________________ 

(Ф.И.О. директора) 

заявителя (поступающего)_____________________ 

____________________________________________ 

(Ф.И.О.) 

Место жительства: 

Город (село) _________________________________ 

улица ___________дом ______ корп. ______ кв.___ 

Место регистрации: 

Город (село) ________________________________ 

улица ________дом ______ корп. ______ кв. ____ 

Телефон (дом., раб., моб.) ______________________ 

Адрес электронной почты _____________________ 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу принять моего(ю) сына (дочь) /меня (поступающего) ________________________ 

____________________________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения) 

проживающего________________________________________________________________ 

(адрес места жительства) 

в__________ класс по __________________________________________ форме обучения. 

(очная, очно-заочная, заочная, в соответствии с Уставом) 

Изучал (а) ______________________________ язык. 

                  (при приеме в 1-й класс не заполняется) 

Язык образования (в случае получения образования на родном языке из числа языков наро-

дов Российской Федерации или на иностранном языке) _____________________________ 

Родной язык из числа языков народов Российской Федерации________________________ 

Государственный язык республики Российской Федерации__________________________ 

Наличие права первоочередного или преимущественного приема _____________________  

                                                                                                                                       (да/нет)                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               

Потребность ребенка или поступающего в обучении по адаптированной образовательной 

программе ____________________________________________________________________ 

(да/нет) 

Потребность в создании специальных условий для организации обучения и воспитания 

учащихся с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с заключением пси-

холого-педагогической комиссии (при наличии) или инвалида (ребенка-инвалида) в соот-

ветствии с индивидуальной программой реабилитации ____________________________. 

                                                                                                                     (да/нет) 

Согласен (а) на обучение ребенка по адаптированной образовательной программе    

Подпись _________________________ 

    родителя (законного представителя) 
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С Уставом (наименование ОО), лицензией на осуществление образовательной деятельно-

сти, со свидетельством о государственной аккредитации общеобразовательной организа-

ции, основными образовательными программами, реализуемыми общеобразовательной 

организацией, и другими документами, регламентирующими организацию и осуществле-

ние образовательной деятельности, права и обязанности учащихся ознакомлен (а). 

            

Дата _______________                                       Подпись ______________________  

                                                                                          родителя (законного представителя) 

Согласен(а) на обработку персональных данных в порядке, установленном законодатель-

ством Российской Федерации. 

          

 Дата _______________                                      Подпись _______________________  

                                                                                          родителя (законного представителя) 

 

 

Представлены следующие документы: 

№ 

п/п 

Перечень документов Отметка 

+/- 

1.  Копия документа, удостоверяющего личность родителя (законного 

представителя) ребенка или поступающего 

 

2.  Копия свидетельства о рождении ребенка или документа, подтвер-

ждающего родство заявителя 

 

3.  Копия документа, подтверждающего установление опеки или попечи-

тельства (при необходимости) 

 

4.  Копия документа о регистрации ребенка или поступающего по месту 

жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или 

справка о приеме документов для оформления регистрации по месту 

жительства (в случае приема на обучение ребенка или поступающего, 

проживающего на закрепленной территории, или в случае использо-

вания права преимущественного приема на обучение по образова-

тельным программам начального общего образования) 

 

5.  Справка с места работы родителя (законного представителя) ребенка 

(при наличии права внеочередного  или первоочередного приема на 

обучение) 

 

6.  Копия заключения ПМПК (при наличии)  

7.  Документ, подтверждающий родство заявителя(ей) (или законность 

представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право ре-

бенка на пребывание в Российской Федерации (предъявляют родите-

ли (законные представители) ребенка, являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства)  

 

8.  Аттестат об основном общем образовании (при приеме на обучение по 

образовательным программам среднего общего образования) 

 

9.  Другие документы (по усмотрению родителей (законных представи-

телей) 
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Приложение 3  

Руководителю 

 Управления образования  

 муниципального округа «Усинск» 

Республики Коми 

_________________ 

от_________________ 

Ф.И.О. директора ОО 

Ходатайство  

о выдаче согласия на оставление муниципальной общеобразовательной организации 

до получения основного общего образования учащимся,  

достигшим возраста пятнадцати лет 

Прошу дать согласие на оставление ______________________________________________ 
                                           (наименование ОО) 

до получения основного общего образования учащимся(-ейся)  ______ класса, достиг-

шим(-ей)  возраста пятнадцати лет, 

_____________________________________________________________________________ 
(Ф.И.О. несовершеннолетнего) 

1. Дата рождения учащегося(-ейся): «__» ___________ 20__ г. 

2. Место рождения учащегося( ейся):_____________________________________________ 

3. Паспорт учащегося(-ейся): серия ________ № ________ выдан _____________________ 

__________________________________________________ «__» ___________ 20__ г. 

4. Адрес регистрации учащегося (-ейся): __________________________________________ 

5. Адрес проживания __________________________________________________________ 

6. Сведения о родителях (законных представителях) учащегося(-ейся): 

Ф.И.О. (последнее - при наличии) ________________________________________________ 

Контактный телефон ___________________________________________________________ 

E-mail: _______________________________________________________________________ 

Адрес места жительства: ________________________________________________________ 

Ф.И.О. (последнее - при наличии) 

______________________________________________________ 

Контактный телефон __________________________________________________________ 

E-mail: ______________________________________________________________________ 

Адрес места жительства: _______________________________________________________ 

Причина оставления школы:  

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

Трудоустройство при наличии согласия учащегося(-ейся) (указывается организация, 

должность, период работы или постановка на учет в ГКУ РК «Центр занятости населения 

города Усинска»  и т.п.) _______________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

Форма получения образования и форма обучения для получения учащимся(-ейся) основ-

ного общего образования после оставления школы  

___________________________________________________________________________ 

К ходатайству прилагаются следующие документы (указать прилагаемые документы): 

1. ________________________________________________________________________ 

2. ________________________________________________________________________ 

3. ________________________________________________________________________ 

Дата: «__» ____________ 20__ г. 

_________________/________________   

(подпись директора ОО) 
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